


  I. Общие положения  1. Предмет регулирования Порядка приема и регистрации  заявлений на обучение  1.1. Порядок приема и регистрации заявлений на обучение в ГОБПОУ «Усманский многопрофильный колледж» (далее – Порядок) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления Услуги «Прием и регистрация заявлений на обучение в обра-зовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образо-вания» (далее – Услуга), и определяет стандарт, сроки, последовательность действий (ад-министративных процедур), формы контроля за предоставлением Услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ГОБПОУ «Усман-ский многопрофильный колледж» (далее – Колледж, Образовательное учреждение) и его должностных лиц при осуществлении полномочий по ее предоставлению. 1.2. Порядок приема и регистрации заявлений на обучение в ГОБПОУ «Усманский многопрофильный колледж» разработан в соответствии с:  – Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273–ФЗ «Об Образовании в Россий-ской Федерации»; - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-ления государственных и муниципальных услуг»; - Порядком приема на обучение по образовательным программам среднего профес-сионального образования, утв. приказом Министерства просвещения РПФ от 2 сентября 2020 г. № 457; – Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образо-вательным программам среднего профессионального образования, утв. приказом Мини-стерства образования и науки РФ от 14 июня 2013 г. № 464; - Уставом колледжа и иными локальными нормативными актами. 1.3. Настоящий Порядок регулирует отношения, возникающие между Колледжем и заявителями по приему заявлений на обучение в Образовательное учреждение.  2. Круг Заявителей  2.1. Лицами, имеющими право на получение Услуги, являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом, обратившиеся в Колледж с заявлением о предоставлении Услуги (далее - Заявитель). 2.2. Право на получение услуги имеют лица, имеющие основное общее или среднее общее образование, если иное не установлено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».  3. Требования к порядку информирования о предоставлении Услуги  3.1. К информации по вопросам предоставления Услуги относится следующая ин-формация:  



- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предостав-лению Услуги;  - перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;  - образцы оформления документов, необходимых для получения Услуги;  - перечень оснований для отказа в приеме документов, а также перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги;  - срок предоставления Услуги;  - порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Колле-джа, предоставляющих Услугу. 3.2. Информация по вопросам предоставления Услуги размещается на официальном сайте и на информационных стендах Колледжа. 3.3. Приемная комиссия на официальном сайте Колледжа и информационном стенде до начала приема документов размещает следующую информацию: 3.3.1. правила приема в Образовательное учреждение; 3.3.2. условия приема на обучение по договорам об оказании платных образователь-ных услуг; 3.3.3. перечень специальностей (профессий), по которым Образовательное учрежде-ние объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной дея-тельности (с указанием форм обучения (очная, заочная); 3.3.4. требования к уровню образования, которое необходимо для поступления (ос-новное общее или среднее общее образование); 3.3.5. перечень вступительных испытаний; 3.3.6. информацию о формах проведения вступительных испытаний; 3.3.7. особенности проведения вступительных испытаний для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья; 3.3.8. информацию о необходимости (отсутствии необходимости) прохождения по-ступающими обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования); в случае необходимости прохождения указанного осмотра - с указанием перечня врачей-спе-циалистов, перечня лабораторных и функциональных исследований, перечня общих и до-полнительных медицинских противопоказаний; Не позднее 1 июня: 3.3.9. общее количество мест для приема по каждой специальности (профессии), в том числе по различным формам обучения; 3.3.10. количество мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований бюджета Липецкой области  по каждой специальности (профессии), в том числе по различным фор-мам обучения; 3.3.11. количество мест по каждой специальности (профессии) по договорам об ока-зании платных образовательных услуг, в том числе по различным формам обучения; 3.3.12. правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных ис-пытаний; 3.3.13. информацию о наличии общежития и количестве мест в общежитиях, выде-ляемых для иногородних поступающих; 3.3.14. образец договора об оказании платных образовательных услуг. 3.4. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Услуги и услуг, ко-торые являются необходимыми и обязательными, для предоставления Услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг осуществляется: 



3.4.1. путем размещения информации на официальном сайте Образовательного учреждения; 3.4.2 работником Колледжа, при непосредственном обращении Заявителя в Образо-вательное учреждение; 3.4.3. путем публикации информационных материалов о порядке предоставления Услуги в средствах массовой информации; 3.4.4. путем размещения информационных материалов о порядке предоставления Услуги в помещениях Образовательного учреждения, предназначенных для приема Заяви-телей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями; 3.4.5. посредством телефонной связи; 3.4.6. посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по во-просу предоставления Услуги; 3.4.7. на ЕПГУ. 3.5. На официальном сайте Колледжа, в целях информирования Заявителей по во-просам предоставления Услуги размещается следующая информация: 3.5.1. исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предо-ставления Услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень до-кументов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 3.5.2. перечень лиц, имеющих право на получение Услуги; 3.5.3. срок предоставления Услуги; 3.5.4. результаты предоставления Услуги, порядок представления документа, явля-ющегося результатом предоставления Услуги - электронное письмо; 3.5.5. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-димых для предоставления Услуги, а также основания для приостановления или отказа в предоставлении Услуги; 3.5.6. информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (без-действия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Услуги; 3.5.7. формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Услуги. 3.6. На официальном сайте Колледжа дополнительно размещаются: 3.6.1. полное наименование и почтовый адрес, Образовательного учреждения; 3.6.2. справочные номера телефонов Образовательного учреждения; 3.6.3. режим работы Колледжа, график работы работников Колледжа, график лич-ного приема Заявителей; 3.6.4. выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирую-щие деятельность Колледжа по предоставлению Услуги; 3.6.5. порядок и способы предварительной записи по вопросам предоставления Услуги, на получение Услуги; 3 .6.6. текст Административного регламента с приложениями; 3 .6.7. краткое описание порядка предоставления Услуги; 3.6.8. информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предостав-ления Услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Колледжа, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и спосо-бах проведения оценки. 3.7. При информировании о порядке предоставления Услуги по телефону работник 



Колледжа, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование Образовательного учреждения. Работник Колледжа обязан сообщить Заявителю график работы, точные почтовый и фактический адреса Образовательного учреждения, способ проезда к Образовательному учреждению, способы предварительной записи для приема по вопросу предоставления Услуги, требования к письменному обращению. Информирование по телефону о порядке предоставления Услуги осуществляется в соответствии с режимом и графиком работы Колледжа. При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы телефонный зво-нок переадресовывается (переводится) на другого работника Колледжа либо обративше-муся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информа-цию. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) работник Колледжа, осу-ществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информи-рует обратившихся по интересующим вопросам. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заяви-телю один из следующих вариантов дальнейших действий: - изложить обращение в письменной форме; - назначить другое время для консультаций. Работник Организации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 3.8. При ответах на устные обращения, в том числе на телефонные звонки, по вопро-сам о порядке предоставления Услуги работником Колледжа, обратившемуся сообщается следующая информация: 3.8.1. о перечне лиц, имеющих право на получение Услуги; 3.8.2. о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта); 3.8.3. о перечне документов, необходимых для получения Услуги; 3.8.4. о сроках предоставления Услуги; 3.8.5. об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-ления Услуги; 3.8.6. об основаниях для приостановления предоставления Услуги, для отказа в предоставлении Услуги; 3.8.7. о месте размещения информации по вопросам предоставления Услуги на офи-циальном сайте Образовательного учреждения. 3.9. Колледж разрабатывают информационные материалы по порядку предоставле-ния Услуги - памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает их в помещениях Обра-зовательного учреждения, предназначенных для приема Заявителей, а также иных органи-зациях всех форм собственности по согласованию с указанными организациями и обеспе-чивает их своевременную актуализацию. 3.10. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Услуги осуществля-ется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 



заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обес-печения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 3.11. Консультирование по вопросам предоставления Услуги, услуг, которые явля-ются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, информирование о ходе предоставления указанных услуг работниками Колледжа осуществляется бесплатно. 3.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о ре-зультатах предоставления Услуги может быть получена заявителем (его представителем): 3.12.1. в случае подачи заявления о приеме через ЕПГУ в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Колледже при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электрон-ной почты; 3.12.2. в случае личной подачи заявления о приеме в Колледж посредством личного обращении заявителя, по телефону, электронной почты. 3.12.3. При предоставлении Услуги, работнику Колледжа запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за ис-ключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходи-мыми и обязательными для предоставления Услуги.   II. Стандарт предоставления Услуги  4. Наименование Услуги  4.1. Услуга «Прием и регистрация заявлений на обучение в ГОБПОУ «Усманский многопрофильный колледж»» в Липецкой области  5. Наименование организаций, предоставляющих Услугу  5.1. Услуга предоставляется Управлением образования и науки Липецкой области. 5.2. Непосредственное предоставление Услуги осуществляет ГОБПОУ «Усманский многопрофильный колледж». При предоставлении Услуги Колледж взаимодействует с Управлением образования и науки Липецкой области.   6. Способы подачи Заявления о приеме  6.1. Поступающие вправе направить/представить в Колледж заявление о приеме: 6.1.1. лично в Колледж; 6.1.2. через операторов почтовой связи общего пользования (далее - по почте) заказ-ным письмом с уведомлением о вручении; 6.1.3. в электронной форме; 6.1.4. посредством электронной почты Колледжа или электронной информационной системы Образовательного учреждения, в том числе с использованием функционала офи-циального сайта Образовательного учреждения в информационно-телекоммуникационной 



сети «Интернет», или иным способом с использованием информационно-телекоммуника-ционной сети «Интернет»; 6.1.5. с использованием функционала ЕПГУ; 6.1.6. с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государ-ственных и муниципальных услуг, являющихся государственными информационными си-стемами субъектов Российской Федерации, созданными органами государственной власти Липецкой области (при наличии). 7. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения Услуги 7.1. Обращение Заявителя с использованием функционала ЕПГУ: 7.1.1. Для получения Услуги на ЕПГУ Заявитель заполняет Заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы «Приём на обучение по про-граммам среднего профессионального образования». 7.1.2. Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления Услуги, в Колледж. 7.1.3. Заявитель уведомляется о получении Колледжем Заявления и документов в день его подачи посредством изменения статуса Заявления в Личном кабинете на ЕПГУ. 7.1.4. Передача оригиналов и сверка с электронными образами документов при по-даче Заявления Заявителями, указанными в подпункте 12.1.2.1 пункта 12 настоящего По-рядка, не требуется. 7.1.5. Решение о предоставлении Услуги принимается Колледжем  на основании до-кументов, направленных (представленных) Заявителем, сведений, находящихся в распоря-жении иных органов государственной власти, органов местного самоуправления, организа-ций и полученных Образовательным учреждением посредством межведомственного ин-формационного взаимодействия. 7.1.6. При поступлении в Колледж от Заявителя Заявления иными способами (по-средством личного обращения, через операторов почтовой связи общего пользования за-казным письмом с уведомлением о вручении, в электронной форме предоставление Услуги осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Порядком. Документы, необходимые для предоставления Услуги, прилагаемые к Заявлению, оформляются в соот-ветствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации.  8. Описание результата предоставления Услуги  8.1. Результатом предоставления Услуги является: зачисление на обучение в Орга-низацию для получения среднего профессионального образования; Решение о предоставлении Услуги по форме, согласно Приложению № 1 к настоя-щему Порядку. Решение об отказе в предоставлении Услуги по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку.  9. Срок и порядок регистрации Заявления о предоставлении Услуги  9.1. После регистрации Заявления о предоставлении Услуги в части приема и реги-страция заявления на обучение и перечня документов, представленных Заявителем при лич-ном посещении Колледжа, ему при необходимости выдается (направляется на электронную 



почту) расписка о приеме документов, которая оформляется в соответствии с Приложением 3 к настоящему Порядку, заверенное подписью уполномоченного работника Колледжа, от-ветственного за прием заявлений о приеме на обучение.  10. Срок предоставления Услуги  10.1. Регистрация заявления по Услуге осуществляется автоматически в день обра-щения заявителя на ЕПГУ. При подаче заявления через ЕПГУ временем подачи заявления является время регистрации заявления на ЕПГУ. Регистрация заявления о предоставлении Услуги, поданного через ЕПГУ, осуществ-ляется Колледжем в журнале регистрации заявлений согласно режиму работы Образова-тельного учреждения в срок не более 1 рабочего дня. Заявление о предоставлении Услуги, поступившее после окончания рабочего дня Колледжа либо в нерабочий день, регистриру-ется в Образовательном учреждении в первый рабочий день. 10.2. Заявление о предоставлении Услуги при очном обращении в Колледж Образо-вательным учреждением в журнале регистрации заявлений в соответствии с режимом ра-боты Образовательного учреждения. 10.3. Заявление о предоставлении Услуги через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении регистрируется Колледжем в журнале регистрации заявлений при поступлении заявления в Образовательное учрежде-ние. Заявление о предоставлении Услуги, направленное посредством электронной почты (е- mail), регистрируется Колледжем в журнале регистрации заявлений при поступлении заявления в Образовательное учреждение. 10.4. В случае поступления заявлений о предоставлении услуги до начала приема заявлений, заказные письма и e-mail хранятся в организации и регистрируются в журнале регистрации заявлений со дня начала приема заявлений. Все заявления, независимо от способа подачи, должны быть зарегистрированы в журнале регистрации заявлении. 10.5. После регистрации заявления о предоставлении Услуги и перечня документов, представленных через МФЦ, заявителю в день обращения в Колледж выдается (направля-ется на электронную почту) уведомление, которое оформляется в соответствии с Приложе-нием № 1 к настоящему Порядку, заверенное подписью уполномоченного работника Обра-зовательного учреждения, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение. 10.6. Период приема и регистрации заявлений о предоставлении Услуги установлен нормативными правовыми актами, указанными в пункте 12.1 настоящего Порядка: 10.6.1. Прием заявлений в Колледж на очную форму обучения начинается не позднее 20 июня и завершается 15 августа; 10.6.2. Прием заявлений у лиц, поступающих для обучения по образовательным про-граммам по специальностям (профессиям), требующим у поступающих определенных творческих способностей, физических и (или) психологических качеств, осуществляется до 10 августа; 10.6.3. При наличии свободных мест в Колледже прием документов продлевается до 25 ноября текущего года. 11. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Услуги 



11.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) указан в Приложении № 4 к настоящему Порядку.  12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, подлежащих предоставлению Заявителем  12.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Заявителем незави-симо от категории и основания для обращения за предоставлением Услуги: 12.1.1. Заявление о предоставлении Услуги по форме, приведённой в Приложении 5 к настоящему Порядку (далее - Заявление); 12.1.2. документ, удостоверяющий личность Заявителя: 12.1.2.1  паспорт гражданина Российской Федерации; 12.1.2.2  временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, вы-даваемое на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административ-ного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом Министерства внутренних дел Российской Федера-ции от 16.11.2020 №773; 12.1.2.3 паспорт иностранного гражданина; 12.1.2.4  документ или иные доказательства, подтверждающих принадлежность со-отечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным пунктом 6 ста-тьи 17 Федерального закона от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Рос-сийской Федерации в отношении соотечественников за рубежом». 12.1.3. 4 фотографии; 12.1.4. документ об образовании и (или) документ об образовании и о квалификации; При подаче Заявления о предоставлении Услуги в электронной форме посредством ЕПГУ заявитель проходит авторизацию посредством федеральной государственной инфор-мационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных си-стем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-тронной форме» (далее - ЕСИА) и должен иметь подтвержденную учетную запись. При подаче заявления через ЕПГУ необходимо представление скан-образца документа об обра-зовании и (или) документа об образовании и о квалификации, оригинал документа об обра-зовании должен быть предоставлен в Колледж в срок не позднее 15 августа. 12.1.5. заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 12.1.6. документ, подтверждающий инвалидность или ограниченные возможности здоровья; 12.1.7. документ о прохождении обязательных предварительных медицинских осмотров (обследований) при поступлении на обучение по специальностям, входящим в Перечень специальностей и направлений подготовки, при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследова-ния) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного кон-тракта по соответствующей должности или специальности, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 14 августа 2013 г. № 697. 



12.1.8. Поступающие помимо документов, указанных в пунктах 12.1.1 - 12.1.6. настоящего Порядка: 12.1.8.1. при подаче заявления о приеме лично вправе предоставить оригинал или копию документов, подтверждающих результаты индивидуальных достижений, а также ко-пию договора о целевом обучении, заверенную заказчиком целевого обучения, или незаве-ренную копию указанного договора с предъявлением его оригинала; 12.1.8.2. при подаче заявления о приеме через ЕПГУ вправе предоставить скан-об-разец документов, подтверждающих результаты индивидуальных достижений, а также скан-образец договора о целевом обучении, заверенную заказчиком целевого обучения, или незаверенную копию указанного договора с представлением его оригинала в Колледж в срок не позднее 15 августа; 12.2. При личном представлении оригиналов документов поступающим допускается заверение их копий Колледжем. 12.3. Перечень индивидуальных достижений: 12.3.1. наличие статуса победителя или призера в олимпиадах и иных интеллекту-альных и (или) творческих конкурсах, мероприятиях, направленных на развитие интеллек-туальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-исследовательской), инженерно-технической, изоб-ретательской, творческой, физкультурно-спортивной деятельности, а также на пропаганду научных знаний, творческих и спортивных достижений, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2015 г. № 1239 «Об утверждении Пра-вил выявления детей, проявивших выдающиеся способности, сопровождения и монито-ринга их дальнейшего развития»; 12.3.2. наличие у поступающего статуса победителя или призера чемпионата по про-фессиональному мастерству среди инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здо-ровья «Абилимпикс»; 12.3.3. наличие у поступающего статуса победителя или призера чемпионата про-фессионального мастерства, проводимого автономной некоммерческой организацией «Агентство развития профессионального мастерства (Ворлдскиллс Россия)» или междуна-родной организацией «Ворлдскиллс Интернешнл WorldSkills International», или междуна-родной организацией «Ворлдскиллс Европа (WorldSkills Europe)»; 12.3.4. наличие у поступающего статуса чемпиона или призера Олимпийских игр, Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр, чемпиона мира, чемпиона Европы, лица, за-нявшего первое место на первенстве мира, первенстве Европы по видам спорта, включен-ным в программы Олимпийских игр, Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр; 12.3.5. наличие у поступающего статуса чемпиона мира, чемпиона Европы, лица, за-нявшего первое место на первенстве мира, первенстве Европы по видам спорта, не вклю-ченным в программы Олимпийских игр, Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр. 12.4. Колледжу запрещено требовать у Заявителя: 12.4.1. представления документов или информации, или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области, настоящим Порядком для предоставления Услуги; 12.4.2. представления документов и информации, которые находятся в распоряже-нии Колледжа, органов, предоставляющих услуги, органов, предоставляющих муниципаль-



ные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо под-ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления органи-заций, участвующих в предоставлении Услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области, пра-вовыми актами Усманского муниципального района Липецкой области, настоящим Поряд-ком, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Феде-рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-ных и муниципальных услуг» перечень документов. (Заявитель вправе представить указан-ные документы и информацию в Колледж по собственной инициативе); 12.4.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-чения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, указанных в под-разделе 15 настоящего Порядка; 12.4.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-мых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, за исключением следую-щих случаев: а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-ления Услуги, после первоначальной подачи Заявления о приеме; б) наличие ошибок в Заявлении о приеме и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов, необходимых для предоставления Услуги; в) истечение срока действия документов или изменение информации после пер-воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги; г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) работников Колледжа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предостав-лении Услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Образовательного учре-ждения, предоставляющего Услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, не-обходимых для предоставления услуги уведомляется Заявитель, а также приносятся изви-нения за доставленные неудобства. 12.4.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, электрон-ные образцы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-ственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Услуги и иных случаев, установленных федеральными законами. 12.5. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на рус-ский язык. Верность перевода, подлинность подписи переводчика свидетельствуются в по-рядке, установленном законодательством Российской Федерации о нотариате.  



13. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых для предостав-ления Услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов мест-ного самоуправления или организаций 13.1. В целях представления и получения документов и информации для предостав-ления Услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного само-управления или организаций, осуществляется межведомственное информационное взаимо-действие с целью запроса сведений, подтверждающих наличие документа, удостоверяю-щего личность Заявителя - гражданина Российской Федерации. 13.2. Непредставление (несвоевременное представление) органами государственной власти, органами местного самоуправления или организациями по межведомственному ин-формационному запросу документов и информации не может являться основанием для от-каза в предоставлении Заявителю Услуги. 13.3. Работники указанных в пункте 13.2 настоящего Порядка, органов и организа-ций, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в их распоряжении документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 13.4. Документы, указанные в пункте 13.1 настоящего Порядка, могут быть пред-ставлены заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление заяви-телем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставле-нии Услуги.  14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и регистрации  документов, необходимых для предоставления Услуги  14.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-ния Услуги, являются: 14.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги; 14.1.3. документы, необходимые для предоставления Услуги утратили силу (доку-мент, удостоверяющий личность, Заявителя либо его представителя, документ, удостоверя-ющий полномочия представителя Заявителя); 14.1.4. наличие противоречий между сведениями, указанными в Заявлении, и сведе-ниями, указанными в приложенных к нему документах; 14.1.5. документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в по-рядке, установленном законодательством Российской Федерации; 14.1.6. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предостав-ления Услуги; 14.1.7. некорректное заполнение обязательных полей интерактивной формы заявле-ния на ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не со-ответствующее требованиям, установленным настоящим Порядком); 14.1.8. предоставление электронных образов документов посредством ЕПГУ, не поз-воляющих в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты до-кумента; 14.1.9. несоответствие категории Заявителей, указанных в пункте 2.2 настоящего По-рядка; 



14.1.10. поступление Заявления, аналогично ранее зарегистрированному Заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого Заявле-ния; 14.1.11. Заявление подано за пределами периода, указанного в пункте 10.6 настоя-щего Порядка; 14.1.12. несоответствие документов, указанных в пункте 12.1 настоящего Порядка, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации. 14.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не пре-пятствует повторному обращению Заявителя в Колледж за предоставлением Услуги.  15. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услуги  15.1. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют. 15.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются: 15.2.1. отсутствие свободных мест в Колледже. В случае отсутствия свободных мест в Колледже Заявители для решения вопроса об устройстве обращаются в Управление обра-зования и науки Липецкой области; 15.2.2. отзыв Заявления по инициативе Заявителя. 15.3. В случае личной подачи Заявления о приеме Заявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись в Колледж. При подаче Заявления о приеме через ЕПГУ Заявитель вправе отказаться от получения Услуги путем отзыва За-явления через личный кабинет на ЕПГУ. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления Услуги уполно-моченным работником Колледжа принимается решение об отказе в предоставлении  Услуги. Отказ в предоставлении Услуги не препятствует повторному обращению за предо-ставлением Услуги. 15.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Колледж с Заявлением после устране-ния оснований, указанных в пункте 15.2 настоящего Порядка.  16. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Услуги  16.1. Услуга предоставляется бесплатно.  17. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-ставления Услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления, а также порядок, раз-мер и основания взимания платы за предоставление таких услуг  17.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-ния Услуги, отсутствуют.    



18. Способы получения Заявителем результатов предоставления Услуги  18.1. В зависимости от подачи документов Заявитель уведомляется о результате предоставления Услуги следующими способами: 18.1.1. при личном обращении в Колледж результаты размещаются на информаци-онном стенде приемной комиссии и на официальном сайте Образовательного учреждения. 18.1.2. посредством операторов почтовой связи общего пользования (далее - по по-чте) заказным письмом с уведомлением о вручении результаты размещаются на информа-ционном стенде приемной комиссии и на официальном сайте Образовательного учрежде-ния. 18.1.3. посредством электронной формы (если такая возможность предусмотрена в образовательной организации) результаты размещаются на информационном стенде при-емной комиссии и на официальном Образовательного учреждения. 18.1.4. посредством электронной почты Колледж или электронной информационной системы Колледжа результаты размещаются на информационном стенде приемной комис-сии и на официальном сайте Образовательного учреждения. 18.1.5. с использованием функционала ЕПГУ результат предоставления Услуги независимо от принятого решения направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполно-моченного работника Колледжа результаты размещаются на информационном стенде при-емной комиссии и на официальном сайте Образовательного учреждения. 18.1.6. с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государ-ственных и муниципальных услуг результаты направляются Заявителю в Личный кабинет, размещаются на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте Об-разовательного учреждения.  19. Требования к помещениям, в которых предоставляются Услуга, к залу ожидания, местам для заполнения Заявлений о предоставлении Услуги, информационным стен-дам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предостав-ления Услуги, в том числе к обеспечению доступности указанных объектов для ин-валидов, маломобильных групп населения  19.1. Колледж при предоставлении Услуги создает условия инвалидам и другим ма-ломобильным группам населения для беспрепятственного доступа к помещениям, в кото-рых предоставляется Услуга, и беспрепятственного их передвижения в указанных помеще-ниях в соответствии с Законом Липецкой области от 30.12.2004 № 166-ОЗ (ред. от 31.05.2022) «О социальной поддержке обучающихся образовательных организаций и до-полнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Липецкой области».  20. Показатели доступности и качества Услуги  20.1. Оценка доступности и качества предоставления Услуги должна осуществ-ляться по следующим показателям: 20.1.1. степень информированности граждан о порядке предоставления Услуги (до-ступность информации об Услуге, возможность выбора способа получения информации); 



20.1.2. возможность выбора Заявителем форм предоставления Услуги, в том числе с использованием Порталов; 20.1.3. обеспечение бесплатного доступа к Порталам для подачи заявлений, доку-ментов, информации, необходимых для получения Услуги в электронной форме в любом МФЦ  в пределах территории Липецкой области по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания; 20.1.4. доступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе для инвали-дов и других маломобильных групп населения; 20.1.5. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче Заявле-ния и при получении результата предоставления Услуги; 20.1.6. соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнения админи-стративных процедур при предоставлении Услуги; 20.1.7. отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам предоставления Услуги; 20.1.8. предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием ЕПГУ; 20.1.9. количество взаимодействий Заявителя с работниками Колледжа при предо-ставлении Услуги и их продолжительность. 20.2. В целях предоставления Услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. За-пись на прием проводится при личном обращении Заявителя или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через официальный сайт Кол-леджа.  21. Требования к организации предоставления Услуги в электронной форме  21.1. В целях предоставления Услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ Заявителем заполняется электронная форма Заявления с приложением электронных обра-зов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставле-ния Услуги и указанных в подразделе 12 настоящего Порядка. 21.2. При предоставлении Услуги в электронной форме могут осуществляться: 21.2.1. предоставление в порядке, установленном настоящим Порядком, информа-ции Заявителю и обеспечение доступа Заявителя к сведениям об Услуге; 21.2.2. подача Заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Колледж с использованием ЕПГУ; 21.2.3. поступление Заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Колледж; 21.2.4. обработка и регистрация Заявления и документов, необходимых для предо-ставления Услуги в Колледже; 21.2.5. получение Заявителем уведомлений о ходе предоставлении Услуги в Личный кабинет на ЕПГУ; 22.2.6. взаимодействие Колледжа и иных органов, предоставляющих государствен-ные и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении Услуги и указанных в под-разделах 5 и 11 настоящего Порядка, посредством системы электронного межведомствен-ного информационного взаимодействия; 



21.2.7. получение Заявителем сведений о ходе предоставления Услуги посредством ЕПГУ; 21.2.8. получение Заявителем результата предоставления Услуги в Личном кабинете на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного работника Колледжа; 21.2.9. взаимодействие Колледжа и иных органов, предоставляющих государствен-ные и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении Услуги и указанных в под-разделах 5 и 13 настоящего Порядка, посредством межведомственного информационного взаимодействия; 21.2.10. направление жалобы на решения, действия (бездействия) Колледжа, работ-ников Колледжа, в порядке, установленном в разделе V настоящего Порядка.  III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения  23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении Услуги  23.1. Перечень административных процедур: 23.1.2. прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предостав-ления Услуги; 23.1.3. формирование и направление межведомственных информационных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Услуги; рассмотрение документов и принятие решения о подготовке результата предостав-ления Услуги; 23.1.4. принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги и оформление результата предоставления Услуги; 23.1.5. выдача (направление) результата предоставления Услуги Заявителю. 23.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую Администра-тивную процедуру, приведены в Приложении 8 к настоящему Порядку. 23.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-ставления Услуги документах осуществляется путем личного обращения Заявителя в Кол-ледж. Работник Колледжа в день обращения Заявителя вносит изменения в информацион-ную систему и выдает исправленный результат Услуги нарочно Заявителю. 23.4 Перечень административных процедур при подаче заявления посредством ЕПГУ: 23.4.1. Авторизация на ЕПГУ с подтвержденной учетной записью в ЕСИА; 23.4.2. Формирование и направление Заявления в Колледж посредством ЕПГУ. Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. В Заявлении заявитель указывает данные, в соответствии с полями интерактивной формы заявления. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 



некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-общения непосредственно в электронной форме заявления. При формировании Заявления заявителю обеспечивается: - заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заяви-телем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; - возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Заяв-ления без потери ранее введенной информации; - возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в тече-ние не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 23.4.3. После рассмотрения заявления в личный кабинет заявителя направляется одно из следующих уведомлений: - Уведомление о мотивированном отказе в приеме Заявления в соответствии с поло-жениями, установленными настоящим Порядком; - Уведомление о необходимости предоставления оригиналов документов в Колледж с указанием срока предоставления. 23.4.4. После предоставления оригиналов документов в Колледж заявителю в лич-ный кабинет направляется информация о том, что документы находятся на проверке Обра-зовательным учреждением. 23.4.5. При издании распорядительного акта о приеме на обучение в Колледж в Лич-ный кабинет заявителя на ЕПГУ направляется одно из следующих уведомлений: - Уведомление о приеме на обучение в Колледж с указанием реквизитов распоряди-тельного акта; - Уведомление об отказе в предоставлении Услуги в соответствии с пунктом 14.1 настоящего Порядка. 23.4.6. Получение информации о ходе рассмотрения Заявления и о результате предо-ставления государственной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность отслеживать статус электронного Заявления, а также информацию о дальнейших действиях в Личном кабинете на ЕПГУ в любое время.  IV. Порядок и формы контроля за исполнением  Порядка приема и регистрации заявлений на обучение  24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  ответственными работниками Колледжа положений настоящего Порядка  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений  24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Колледжа настоящего По-рядка  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-нию Услуги, а также принятия ими решений осуществляется в порядке, установленном ор-ганизационно - распорядительным актом Управления науки и образования Липецкой обла-



сти, который включает порядок выявления и устранения нарушений прав Заявителей, рас-смотрения, принятия решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Колледжа. 24.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Услуги являются: 24.2.1. независимость; 24.2.2. тщательность. 24.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Управления науки и образования Липецкой области, уполномоченное на его осуществле-ние, не находится в служебной зависимости от должностного лица, участвующего в предо-ставлении Услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 24.4. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предостав-лении Услуги. 24.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Услуги состоит в исполнении уполномоченными работниками Колледжа обязанностей, предусмот-ренных настоящим подразделом.  25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги  25.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги устанавливается организационно - распоряди-тельным актом Управления науки и образования Липецкой области, ответственным за предоставление Услуги. 25.2. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений законода-тельства Российской Федерации, включая положения настоящего Порядка, устанавливаю-щих требования к предоставлению Услуги, в том числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников Колледжа, принимаются меры по устранению таких нарушений.  26. Ответственность работников Колледжа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги  26.1. Работником Колледжа, ответственным за предоставление Услуги, а также за соблюдение порядка предоставления Услуги, является руководитель Образовательного учреждения, непосредственно предоставляющий Услугу. 26.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок в случае выявления не-правомерных решений, действий (бездействия) работников Колледжа, ответственных за предоставление Услуги и фактов нарушения прав и законных интересов Заявителей, работ-ники Образовательного учреждения несут ответственность в соответствии с законодатель-ством Российской Федерации и законодательством Липецкой области.  27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 



контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан,  их объединений и организаций  27.1. Контроль за предоставлением Услуги осуществляется в порядке и формах, предусмотренными подразделами 24 и 25 настоящего Порядка. 27.2. Контроль за порядком предоставления Услуги осуществляется в порядке, уста-новленном нормативными правовыми актами Липецкой области. 27.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Управление образования и науки Липецкой области жалобы на нарушение работниками Колледжа порядка предоставления Услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Порядком. 27.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Услуги имеют право направлять в Колледж индивидуальные и коллек-тивные обращения с предложениями по совершенствовании порядка предоставления Услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) работников Колледжа и принятые ими решения, связанные с предоставлением Услуги. 27.5. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан их объ-единений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Колледжа, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получе-ния Услуги.  V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  (бездействия) Колледжа, предоставляющего Услугу, а также его работников  28. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления Услуги  28.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе представления Услуги Колледжом (далее - жалоба). 28.2. В случае, когда жалоба подается через представителя Заявителя, в качестве до-кумента, подтверждающего его полномочия на осуществление действий от имени Заяви-теля, могут быть представлены: 28.2.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-веренность (для физических лиц); 28.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 28.3.1. нарушение срока регистрации Заявления о предоставлении Услуги, ком-плексного запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 28.3.2. нарушение срока предоставления Услуги; 



28.3.3. требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации для предоставления Услуги; 28.3.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законо-дательством Российской Федерации для предоставления Услуги, у Заявителя; 28.3.5. отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены за-конодательством Российской Федерации; 28.3.6. требование с Заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотрен-ной законодательством Российской Федерации; 28.3.7. отказ Колледжа, работника Колледжа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо нарушение срока таких исправлений; 28.3.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-ления Услуги; 28.3.9. приостановление предоставления Услуги, если основания приостановления не предусмотрены законодательством Российской Федерации; 28.3.10. требование у Заявителя при предоставлении Услуги документов или инфор-мации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предостав-лении Услуги. 28.4. Жалоба должна содержать: 28.4.1. наименование Колледжа, указание на работника Образовательной организа-ции, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 28.4.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заяви-теля - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю; 28.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Колледжа, ра-ботника Образовательной организации; 28.4.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Колледжа, работника Образовательной организации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 28.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе на личном приеме Заявителя, по почте либо в электронной форме. В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удо-стоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 28.2 насто-ящего Порядка, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных простой ЭП уполномоченного лица. При этом документ, удостоверяющий личность, не тре-буется. 28.6. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством:  28.6.1. Официальный сайт Управления науки и образования Липецкой обла-сти: https://uoin.schools48.ru/; E-mail: obluno@admlr.lipetsk.ru 28.6.2. Официальный сайт Колледжа: http://www.usmcollege.ru в сети Интернет; 28.6.3. ЕПГУ; 



28.6.4. федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), со-вершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг. 28.7. В Колледже, Управлении науки и образования Липецкой области, определя-ются уполномоченные должностные лица и (или) работники, которые обеспечивают: 28.7.1. прием и регистрацию жалоб; 28.7.2. направление жалоб в уполномоченные на их рассмотрение Колледж, Управ-ление науки и образования Липецкой области, в соответствии с пунктами 29.1 и 29.4 насто-ящего Порядка; 28.7.3. рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями законодательства Рос-сийской Федерации. 28.8. По результатам рассмотрения жалобы Колледж, Управление науки и образова-ния Липецкой области, в пределах полномочий принимает одно из следующих решений: 28.8.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не преду-смотрено законодательством Российской Федерации; 28.8.2. в удовлетворении жалобы отказывается по основаниям, предусмотренным пунктом 28.12 настоящего Порядка. 28.9. При удовлетворении жалобы Колледж, Управление науки и образования Ли-пецкой области, в пределах полномочий принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата предоставления Услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установ-лено законодательством Российской Федерации. 28.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 28.8 настоящего Порядка, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в элек-тронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается работником Колледжа, уполномоченным работником Управления науки и образования Липецкой области со-ответственно. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного ЭП уполномоченного на рассмотрение жалобы работника Колле-джа, должностного лица Управления науки и образования Липецкой области, вид кото-рой установлен законодательством Российской Федерации. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Колледжем, в целях незамедлительного устра-нения выявленных нарушений при оказании Услуги, а также приносятся извинения за до-ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ-ходимо совершить Заявителю в целях получения Услуги. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информа-ция о порядке обжалования принятого решения. 28.11. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 



28.11.1. наименование Образовательного учреждения, Управления науки и образо-вания Липецкой области, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего решение по жалобе; 28.11.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 28.11.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя; 28.11.4. основания для принятия решения по жалобе; 28.11.5.  принятое по жалобе решение; 28.11.6.  в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявлен-ных нарушений, в том числе срок предоставления результата Услуги, а также информация, указанная в пункте 28.10 настоящего Порядка; 28.11.7.  информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 28.12. Колледж, Управление науки и образования Липецкой области, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 28.12.1. наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 28.12.2. подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 28.12.3. наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требовани-ями законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы. 28.13. Колледж, Управление науки и образования Липецкой области, вправе оста-вить жалобу без ответа в следующих случаях: 28.13.1. наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи; 28.13.2. отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фами-лию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе. 28.14. Колледж, Управление науки и образования Липецкой области, сообщает За-явителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистра-ции жалобы. 28.15. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном по-рядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 28.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-знаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Россий-ской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступ-ления работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного действующим законода-тельством, работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно направ-ляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и одновременно в Управление науки и образования Липецкой области. 28.17. Колледж обеспечивает: 28.17.1. оснащение мест приема жалоб; 28.17.2. информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Колледжа, работников Колледжа посредством размещения информации на 



стендах в местах предоставления государственных (муниципальных) услуг, на официаль-ных сайтах Колледжа, ЕПГУ; 28.17.3. консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Колледжа, работников Образовательного учреждения, в том числе по теле-фону, электронной почте, при личном приеме; 28.17.4. формирование и представление в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации, отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб). 28.18. Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной государ-ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении госу-дарственных и муниципальных услуг, в соответствии с требованиями Положения о феде-ральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудеб-ного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государствен-ной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) об-жалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-ственных и муниципальных услуг».  29. Органы, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,  которым может быть направлена жалоба Заявителя  в досудебном (внесудебном) порядке  29.1. Жалоба подается в Колледж, предоставившего Услугу, порядок предоставле-ния которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) Колледжа, работ-ника Образовательного учреждения, и рассматривается Колледжем в порядке, установлен-ном законодательством Российской Федерации. 29.2. Жалобу на решения и действия (бездействие) Колледжа можно подать в Управ-ление науки и образования Липецкой области. 29.3. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Кол-леджем в месте, где Заявитель подавал Заявление на получение Услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где Заявителем получен результат указанной Услуги. 29.4. Жалоба, поступившая в Колледж, Управление науки и образования Липецкой области, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступле-ния. 29.5. Жалоба рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее ре-гистрации (если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Колледжем, Управлением науки и образования Липецкой области. 29.6. В случае обжалования отказа Колледжа, работника Образовательного учрежде-ния, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 29.7. В случае если жалоба подана Заявителем в Колледж, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации 



такой жалобы она направляется в уполномоченный на ее рассмотрение государственный или муниципальный орган, о чем в письменной форме информируется Заявитель. 29.8. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение государственном или муниципальном органе.  30. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ  30.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрении жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, способами, предусмотренными подразделом 3 настоящего Порядка. 30.2. Информация, указанная в разделе V настоящего Порядка, подлежит обязатель-ному размещению на ЕПГУ, официальном сайте Колледжа.  31. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Колледжа, работни-ков Образовательного учреждения  31.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых в ходе представления Услуги, осуществляется с соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».   



Приложение № 1 к Порядку приема и регистрации заявлений на обучение в  ГОБПОУ «Усманский многопрофильный колледж»   Форма решения о предоставлении Услуги  _________________________________________________ Наименование Образовательного учреждения                                                                                                                Кому: ______________   РЕШЕНИЕ о приеме и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реа-лизующие программы среднего профессионального образования Липецкой области  от __________                                   №  __________   Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _______________ и прилагаемые к нему документы, Колледж принял решение о его приеме.  Дополнительная информация: _______________________________________.  __________________________________  Должность и ФИО сотрудника,  принявшего решение     



Приложение № 2 к Порядку приема и регистрации заявлений на обучение в  ГОБПОУ «Усманский многопрофильный колледж»   Форма решения об отказе в предоставлении Услуги  
 _________________________________________________ Наименование Образовательного учреждения                                                                                                                Кому: ______________ 

   2.14.6. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом) Указывается исчерпывающий пе-речень документов, утративших силу 2.14.7. Подача Заявления о предоставле-нии услуги и документов, необхо-димых для предоставления услуги, в электронной форме с наруше-нием установленных требований Указываются основания такого вывода 2.14.8. Некорректное заполнение обяза-тельных полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме Заявления на ЕПГУ (недо-стоверное, неполное, либо непра-вильное заполнение) Указываются основания такого вывода 2.14.9. Представление неполного ком-плекта документов, необходимых для предоставления услуги Указывается исчерпывающий пе-речень документов, непредставлен-ных заявителем 2.14.10. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государ-ственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги Указывается исчерпывающий пе-речень документов, содержащих недостатки 



 РЕШЕНИЕ об отказе в приеме и регистрации заявлений на обучение в образовательные  организации, реализующие программы среднего профессионального образования Липецкой области, реализующую программу общего образования  от  ______________                                                            № _________________   Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № _______________и прилагаемые к нему документы, Колледжем принято решение об отказе в его приеме по следующим основа-ниям: № пункта Порядка Наименование основания для от-каза в соответствии с единым стандартом Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 2.14.1. Обращение лица, не относящегося к категории заявителей Указываются основания такого вы-вода 2.14.2. Подача заявления в период, отли-чающийся от периода предостав-ления Услуги, установленного в пункте 2.6 Порядка Указываются основания такого вывода 2.14.3. Отсутствие в образовательной ор-ганизации свободных мест Указываются основания такого вы-вода 2.14.4. Представленные заявителем доку-менты содержат подчистки и ис-правления текста, не заверенные в порядке, установленном законода-тельством Российской Федерации Указывается исчерпывающий пере-чень документов, содержащих под-чистки и исправления 2.14.5. Документы содержат поврежде-ния, наличие которых не позво-ляет в полном объеме использо-вать информацию и сведения, со- Указывается исчерпывающий пе-речень документов, содержащих повреждения  Дополнительная информация: __________________________________________________.  Вы вправе повторно обратиться в Колледж с заявлением о предоставлении Услуги после устранения указанных нарушений. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жа-лобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  
2.14.11. Несоблюдение установленных статьей 11 Феде-рального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной под-писи» условий признания действи-тельности усиленной квалифици-рованной электронной подписи Указываются основания такого вывода 



__________________________________  Должность и ФИО сотрудника,  принявшего решение    



Приложение № 3 к Порядку приема и регистрации заявлений на обучение в  ГОБПОУ «Усманский многопрофильный колледж»   ФОРМА 1 Расписка о приеме документов в адрес Заявителя по электронной почте (по закрепленной территории):  Добрый день!  Ваше Заявление о приеме и регистрации заявлений на обучение в образовательные орга-низации, реализующие программы среднего профессионального образования зарегистри-ровано под номером ________________________________.  Данные Заявления: _________________________________.  Дата регистрации: _________________________________.  Время регистрации: ________________________________.  Образовательное учреждение: _______________________.  ФИО заявителя  ___________________________________:   



ФОРМА 2.  Уведомление о регистрации Заявления о предоставлении Услуги в адрес Заявителя по электронной почте (по незакрепленной территории):  Добрый день!  Ваше Заявление о приеме и регистрации заявлений на обучение в образовательные орга-низации, реализующие программы среднего профессионального образования зарегистри-ровано под номером ________________________________.  Данные Заявления: _________________________________.  Дата регистрации: _________________________________.  Время регистрации: ________________________________.  Образовательное учреждение: _______________________.  ФИО заявителя  ___________________________________:   



ФОРМА 3  Уведомление о регистрации Заявления о предоставлении Услуги в адрес Заявителя по электронной почте (в порядке перевода):  Добрый день!  Ваше Заявление о приеме и регистрации заявлений на обучение в образовательные орга-низации, реализующие программы среднего профессионального образования зарегистри-ровано под номером ________________________________.  Данные Заявления: _________________________________.  Дата регистрации: _________________________________.  Время регистрации: ________________________________.  Образовательное учреждение: _______________________.  ФИО заявителя  ___________________________________:  В течение 1 рабочего дня Вам необходимо предоставить в образовательную организацию, реализующую образовательные программы среднего профессионального образования сле-дующие документы:   



Приложение № 4 к Порядку приема и регистрации заявлений на обучение в  ГОБПОУ «Усманский многопрофильный колледж»   Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги  (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) 1. Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237, офици-альный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, 04.07.2020, «Собрание законодательства Российский Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398). 2. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-ственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179). 3. Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных техно-логиях и о защите информации» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448, «Парла-ментская газета», № 126-127, 03.08.2006). 4. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета» № 126-127, 03.08.2006). 5. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламент-ская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036). 6. Федеральный закон от 21.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федера-ции» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2012, «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 1), ст. 7598, «Российская газета», 31.12.2012, № 303). 7. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-ного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Россий-ской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», 08.10.2003, № 202). 8. 12. Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федера-ции», 29.07.2002, № 30, ст. 3032, «Российская газета», 31.07.2002, № 140, «Парламент-ская газета», № 144, 31.07.2002). 9. Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социаль-ной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» («Собрание законодательства Российской Федерации», 23.12.1996, № 52, ст. 5880, «Российская га-зета», 10. Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» («Российская газета», № 39, 18.02.1992, Ведомости Съезда народных депутатов Россий-ской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 20.02.1992, № 8, ст. 366). 11. Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации» («Российская газета», 30.12.2010, № 296, «Собрание законодательства Рос-сийской Федерации», 03.01.2011, № 1, ст. 15, «Парламентская газета», № 1-2, 14-20.01.2011). 12. Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» («Российская газета», 29.07.1992, № 170, Ведомости Съезда народных де-путатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 30.07.1992, № 30, ст. 1792). 



13. Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах» («Российская га-зета», № 126, 03.06.1997, Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федера-ции и Верховного Совета Российской Федерации, 25.03.1993, № 12, ст. 425). 14. Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 25.03.1993, № 12, ст. 427). 15. Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разра-ботке и утверждении административных регламентов осуществления государствен-ного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государ-ственных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169). 16. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об исполь-зовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципаль-ных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.02.2013, № 5, ст. 377). 17. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требо-ваниях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, «Российская газета», № 75, 08.04.2016, «Собрание законодательства Рос-сийской Федерации», 11.04.2016, № 15, ст. 2084). 18. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О феде-ральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 271, 23.11.2012, «Собрание законодательства Российской Федерации», 26.11.2012, № 48, ст. 6706). 19. Постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 584 «Об исполь-зовании федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (офи-циальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 20.07.2013, «Со-брание законодательства Российской Федерации», 29.07.2013, № 30 (часть II), ст. 4108). 20. Постановление Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 № 977 «О феде-ральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно -технологиче-ское взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления гос-ударственных и муниципальных услуг в электронной форме» (Собрание законодатель-ства Российской Федерации, 05.12.2011, № 49 (ч. 5), ст. 7284). 21. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-дан Российской Федерации («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законо-дательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006); 22. Приказ Минпросвещения России от 02.09.2020 № 457 «Об утверждении Порядка при-ема на обучение по образовательным программам среднего профессионального обра-зования». 23. Приказ Минобрнауки России от 10.02.2017 № 124 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую организацию, осуществляющую образовательную деятель-ность по образовательным программам среднего профессионального и (или) высшего образования» 24. Нормативно-правовые акты Липецкой области  



Приложение № 5 к Порядку приема и регистрации заявлений на обучение в  ГОБПОУ «Усманский многопрофильный колледж»   Форма заявления о предоставлении Услуги Руководителю ГОБПОУ «Усманский многопрофильный колледж» от _________________________________________________________________                                                   (ФИО заявителя)  Адрес регистрации: __________________________________________________  Адрес проживания:  __________________________________________________  ____________________________________________________________________  (документ, удостоверяющий личность заявителя  (№, серия, дата выдачи, кем выдан) Контактный телефон: _______________________________  Электронная почта:  ________________________________  ЗАЯВЛЕНИЕ  о предоставлении Услуги  Прошу принять меня __________________________________________________ ____________________________________________________________________                                     (ФИО, дата и место рождения) _____________________________________________________________________ (документ, удостоверяющий личность (№, серия, дата выдачи, кем выдан, когда выдан) _____________________________________________________________________ (адрес регистрации) _____________________________________________________________________ (адрес проживания) на _____  _________________учебный год по профессии/специальности: _____________________________________________________________________ Сведения о потребности в обучении по адаптированной образовательной программе: _____________________________________________________________________ (в случае наличия указывается вид адаптированной программы) Язык образования: ___________________________________________________ (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке) Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: _______________ (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации,  в том числе русского языка как родного языка) Государственный язык республики РФ _____________________________________ 



(в случае предоставления образовательным учреждением возможности изучения государственного языка республики Российской Федерации) С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свиде-тельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной дея-тельности, права и обязанности обучающихся образовательной организации, реализующей образовательные программы среднего профессионального образования ознакомлен.  Решение прошу направить: 
 в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
 дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в многофункциональном центре; 
 на бумажном носителе в многофункциональном центре.  Дата:  ________________  Подпись _____________________   Соглас(ен,на) на обработку персональных данных в порядке, установленном законо-дательством Российской Федерации.  Дата: ________________  Подпись _____________________  



Приложение № 6 к Порядку приема и регистрации заявлений на обучение в  ГОБПОУ «Усманский многопрофильный колледж»  Состав, последовательность и сроки выполнения административных про
цедур (действий) п ри предоставлении Услуги Основание для начала административной процедуры Содержание административных действий Срок выполнения административных действий Должностное лицо, ответственное за вы- полнение админи- стративного дей- ствия Место выполнения административного действия/ используемая информационная система Критерии принятия решения Результат админи- стративного действия, способ фиксации 

1 2 3 4 
5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления Поступление заяв- ления и документов для предоставления Услуги в Организа- цию Прием и проверка комплектности доку- ментов на наличие/от- сутствие оснований для отказа в приеме, предусмотренных пунктом 12 Админи- стративного регла- мента 1 рабочий день Организации, ответственное за предоставление Услуги У полномоченны й орган / ГИС  регистрация заяв- ления и документов в ГИС (присвоение номера и датирова- ние); назначение должностного лица, ответственного за предоставление Услуги, и передача ему документов 
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении Услуги, направление заявителю в 1 рабочий день   



1 1 2 3 4 
5 6 7 

 электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о недостаточности представленных доку- ментов, с указанием на соответствующий документ, предусмот- ренный Администра- тивным регламентом, либо о выявленных нарушениях. Данные недостатки могут быть исправ- лены заявителем в те- чение 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего уведомления заяви- телю.     
 

          



  2 1 2 3 4 
5 6 7 

 В случае непредстав- ления в течение ука- занного срока необхо- димых документов (сведений из доку- ментов), не исправле- ния выявленных нарушений, формиро- вание и направление заявителю в электрон- ной форме в личный кабинет на ЕПГУ уве- домления об отказе в предоставлении Услуги, с указанием причин отказа     
 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Услуги, регистрация заявления в электрон- ной базе данных по учету документов 1 рабочий день должностное лицо Организации, ответственное за регистрацию корреспонденц ии Организация/ГИ С 
 



3 1 2 3 4 
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 Проверка заявления и документов пред- ставленных для полу- чения Услуги  должностное лицо Организации, ответственное за предоставлени е Услуги Организация/ГИ С  Направленное за- явителю электрон- ное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме за- явления к рассмот- рению 
Направление заяви- телю электронного сообщения о приеме заявления к рассмот- рению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обос- нованием отказа  наличие/отсутстви

е оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных пунктом 12 Админи- стративног о регла- мента 
2. Получение сведений посредством СМЭВ пакет зарегистрирован ных документов, поступивших долж- ностному лицу, ответственному за предоставление Услуги направление межве- домственных запро- сов в органы и орга- низации, указанные в Административном регламенте в день регистрации заявления и докумен- тов должностное лицо Организации, ответственное за предоставление Услуги Организация/Г ИС/ СМЭВ отсутствие документов, необходимых для предоставления государственно (муниципальной) услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций) направление межведомствен- ного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), Административ- ного регламента, в том числе с исполь- зованием СМЭВ 



получение ответов на межведомственные запросы, До 5 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса в орган или должностное лицо Организации, ответственное Организация) /ТИС/ СМЭВ  получение доку- ментов (сведений), необходимых для 
4 1 2 3 4 

5 6 7 
 формирование пол- ного комплекта доку- ментов организацию, предо- ставляющие документ и информацию, если иные сроки не преду- смотрены законода- тельством РФ и субъ- екта РФ за предоставление Услуги   предоставления Услуги 
3. Рассмотрение документов и сведений 5 1 2 3 4 

5 6 7 
пакет Проведение 1 рабочий день должностное

 Уполномоченны основания отказа в проект резуль- тата 
зарегистрированн соответствия  лицо 

й орган) / ГИС предоставлении предоставления 
ых документов, документов и  Организации

,  Услуги, Услуги по форме, 
поступивших сведений  ответственно

е  предусмотренные приведенной в 
должностному требованиям  за 

 пунктом приложении № 2 
лицу нормативных  предоставлен

и  Административного Административ- ном 
Организации, правовых актов  е 

 регламента у регламенту 
ответственному предоставления  государствен

н    
за Услуги  о 

   
предоставление   (муниципаль

н    



Услуги   ой)услуги 
   

 1 2 3 4 
5 6 7 

Принятие решения 



проект результата предоставления Услуги по форме согласно приложе- ниям № 1 и 2 к Административно му регламенту Принятие решения о предоставления Услуги или об отказе в предоставлении услуги 1 рабочий день должностное лицо Организации, ответственное за предоставление Услуги; Руководитель Организации или иное уполномоченно е им лицо Организация/ ГИС  Результат предо- ставления Услуги по форме, приве- денной в приложе- ниях № 1 и 2 к Административ- ном у регламенту, подписанный усиленной квалифицирован- ной подписью руководителем Организации или иного уполномоченного им лица 
Формирование ре- шения о предоставле- нии Услуги или об от- казе в предоставлении Услуги Выдача результата 7 1 2 3 4 

5 6 7 



формирование и регистрация результата Услуги, указанного в пункте Административно го регламента, в форме электронного до- кумента в ГИС Регистрация результата предоставления Услуги после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления Услуги не включа- ется) должностное лицо Организации, ответственное за предоставлени е государственн о (муниципально й) услуги Организация / ГИС  Внесение сведе- ний о конечном ре- зультате предостав- ления Услуги 
Направление в мно- гофункциональ ный центр результата Услуги, указанного в пункте Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в сроки, установлен- ные соглашением о взаимодействии между Организации и многофункциональн ым центром должностное лицо Организации, ответственное за предоставлени е государственн о (муниципально й)услуги Уполномоченн ый орган) / АИС МФЦ Указание заявите- лем в Заявлении спо- соба выдачи резуль- тата Услуги в многофункциональ ном центре, а также подача Заявления че- рез многофункциональ ный центр выдача результата Услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждаю щего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункцио- нальн ого центра; внесение сведений в ГИС о выдаче ре- зультата Услуги 



8 1 2 3 4 
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 Направление заяви- телю результата предоставления Услуги в личный ка- бинет на ЕПГУ В день регистрации результата предостав- ления Услуги должностное лицо Организации, ответственное за предоставлени е государственн о (муниципально й) услуги ГИС  Результат Услуги, направленный за- явителю на личный кабинет на ГИГУ 
6. Внесение результата Услуги в реестр решений Формирование и регистрация результата Услуги, указанного в пункте Административно го регламента, в форме электронного до- кумента в ГИС Внесение сведений о результате предостав- ления Услуги, указан- ном в пункте  Административного регламента, в реестр решений 1 рабочий день должностное лицо Организации, ответственное за предоставлени е государственн о (муниципально й)услуги ГИС  Результат предо- ставления (государ- ственной) муници- пальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административ- ного регламента внесен в реестр 
 


