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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ  В процессе обучения в СПО первостепенное значение имеет самостоятельная работа студентов. Одной из важнейших целей учебного процесса является обучение студента добывать необходимые знания самостоятельно. Особенно это касается студентов заочной формы обучения. Самостоятельной работе в учебных планах отводится до 80% всего учебного времени. Таким образом, основной формой учёбы для студентов-заочников становится самостоятельная работа. Формы и методы самостоятельной работы многообразны и самыми главными из них являются следующие: 1. Систематическое изучение учебника, пособия, УМК по курсу. 2. Работа с монографической литературой и периодикой. 3. Изучение первоисточников. 4. Подготовка и активное участие в семинарских занятиях. 5. Выполнение контрольных работ. Контрольная работа является важной составной частью учебного процесса, помогая выработке навыков самостоятельного творческого изучения дисциплины, умения работать с несколькими источниками, находить необходимую информацию, излагать ее в строгой последовательности, обобщать и делать выводы. Навыки, приобретенные студентами при написании контрольных работ, будут способствовать формированию необходимых условий для последующего написания курсовых и выпускных квалификационных работ. Контрольная работа – обязательный вид работы, предусмотренный учебным планом. Без контрольной работы студент не допускается к сдаче дифференцированного зачета, экзамена.  Контрольная работа должна быть написана и представлена на проверку до начала экзаменационной сессии или зачётной недели, чтобы в случае замеченных ошибок студент мог их исправить и представить на проверку. Образовательная организация имеет право разрешить прием на рецензирование домашних контрольных работ, выполненных за пределами установленных графиком учебного процесса сроков, в том числе и в период сессии.  Написанная контрольная работа должна носить характер отчёта о самостоятельной работе по изучению любого курса в целом и его отдельных 
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вопросов в частности, степени начитанности студента, его общей культуры, а также показать, насколько студент овладел способностью изучать источники и мыслить самостоятельно. Контрольная работа должна показать глубокие знания студента, его умение правильно формулировать и теоретически обосновывать те или иные проблемы курса. Прежде чем приступить к написанию, необходимо изучить литературу и источники по выбранной теме. Чтение материала должно сопровождаться конспектированием, которое является наиболее надёжным видом работы, дающим высокие результаты в усвоении учебного материала. При конспектировании необходимо выполнить некоторые формальности: указать инициалы и фамилию автора конспектируемого произведения, его точное название, год и место издания, наименование глав и параграфов, откуда был выписан материал. Конспект окажет незаменимую услугу не только при подготовке к семинарскому занятию, но и к зачёту, экзамену и тестированию. Тема контрольной работы избирается студентом на основе утвержденных ПЦК примерных перечней тем по соответствующей дисциплине. Студент может самостоятельно предложить тему работы с обоснованием её целесообразности. Сведения об избранной теме контрольной работы подаются в установленные сроки. Если за это время студент не выбрал тему, то тему контрольной работы определяет преподаватель, ведущий лекционные и (или) семинарские занятия. Выполнение контрольной работы следует начинать с общего ознакомления с темой (прочтение соответствующего раздела учебника, учебного пособия, конспектов лекций). Затем необходимо изучить источники, рекомендованные преподавателем. Наиболее распространенная проблема– неумение работать с библиотечными фондами. Поэтому необходимо в максимально сжатые сроки научиться самостоятельно подбирать литературу – это залог успешной учебы. В каждой библиотеке, в зале каталогов, находится консультант, который всегда поможет вам сориентироваться в библиотечных фондах и правильно оформить заказ на книгу. Работая в библиотеке, учитывайте следующие факторы: - если вам необходимо подобрать литературу по конкретной теме, но вы не знаете авторов книг (монографий), используйте предметный каталог; - если вам известен автор или название книги, вы можете воспользоваться алфавитным каталогом; 
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- в каждой библиотеке дополнительно существует картотека журнальных статей;  - в настоящее время библиотеки предоставляют услуги для составления списка литературы по требуемой тематике, однако откажитесь от соблазна воспользоваться этим, пока не освоите методику поиска литературы самостоятельно; - не забывайте про ресурсы интернета.  Требования к оформлению. Контрольная работа должна быть оформлена в соответствии с определенными правилами. 1. На титульном листе (или обложке тетради) должны быть: название учебного заведения, шифр/номер зачетки, наименование дисциплины, специальность, ФИО студента, курс, группа, дата проверки, оценка, подпись преподавателя (приложение 1). 2. Контрольная работа должна быть структурирована и состоять из: - плана (содержания) работы, в соответствие с которым она написана; - введения; - основной части с названием; - заключения; - списка используемой литературы. 3. Объем контрольной работы (формат А4): в печатном варианте – 12-15 страниц (полуторный интервал, шрифт 14, параметры страницы: сверху и снизу- 2см, слева – 2,5см, справа – 1,0см). Текст только на одной странице листа. В рукописном варианте – 20-24 страницы (формат А4). Контрольная работа должна быть отредактирована, написанная от руки должна быть хорошо читаема! Рукописный вариант можно представлять в обычной школьной тетради (объем 12-24 листа тетради в клетку).  Содержательные требования. На первой странице необходимо написать название и план темы и начать изложение, если позволяет место. Каждый новый раздел: введение, основная часть, заключение, список используемой литературы должен начинаться с новой страницы. Пункты  в составе основной части следуют друг за другом 
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через одинарный интервал. На всех страницах надо оставлять небольшие поля для замечаний преподавателя. Введение. Во введении дается объяснение выбранного плана работы, перечисляются основные идеи, рассматриваемые в контрольной работе, формулируется точка зрения автора, его мировоззренческая позиция в соответствии с которой рассматривается тема, указываются источники и литература, используемые студентом, их значимость для работы в целом и (или) ее структурных частей Основная часть. Вопросы основной части также должны иметь названия и понятийно детализировать смысл названия основной части. Если план составлен непоследовательно, с нарушением логики, с пропуском существенных моментов, то это автоматически ведет к снижению качества работы. Содержание контрольной работы должно строго соответствовать плану. Все цитаты соответствующим образом оформляются: «закавычиваются» с указанием автора, названия, года издания и страниц конкретного источника. Все используемые цитаты должны иметь сноску. Заключение. В данной части контрольной работы формулируются выводы, к которым пришел автор. В заключительной части контрольной работы студент должен уметь связать проблематику контрольной работы с современностью. Список используемой литературы включает не менее пяти источников (книг, статей разных авторов или документов), которые использовались при написании контрольной работы. Год издания используемой литературы должен быть не ранее последних 5-ти лет. Список оформляется в соответствии с общепринятыми требованиями: источники располагаются в алфавитном порядке с указанием фамилии, инициалов автора (ов) названием книг или статей (в этом случае указываются названия журналов, год и номер выпуска), с указанием места издания и года издания. Например: Гумилев Л.Н. Древняя Русь и Великая Степь.- М., 2018. Карташев А.В. Очерки по истории русской церкви. Том 2.- М., 1992.  Кирпичников А. Ладожская жемчужина в балтийском мире //Родина.- 2018.- №9. 
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Бабаева А.В. Методология гуманитарного знания в перспективе XXI века. К 80-летию профессора Моисея Самойловича Кагана // Материалы Междунар. науч. конф. 18 мая 2021 г., Санкт-Петербург. Сер. «Symposium». Вып. 12.- СПб., 2021. При ссылке на электронный источник (типа http://) необходимо указывать имя автора, название работы, ее статус (реферат, эссе, диссертация, статья, блог и т.п.), дату публикации, а потом электронный адрес. Например: Никитин И.К. "Жизнь" в игровом смысле этого слова. Эссе. 2016 г. // http:// www. referat. ru/pub/item/23775.  Типичные ошибки  В студенческих контрольных работах  присутствуют повторяющиеся ошибки,  во избежание которых рекомендуется обратить  внимание на следующие моменты: Ошибка первая. Во введении работы не указаны цели и задачи исследования, в результате чего по внешним характеристикам она превращается в обычное сообщение. Цель работы должна  соответствовать ее теме, а задачи, призванные раскрыть цель, – содержанию глав и параграфов.  Ошибка вторая. Заключение работы не соответствует поставленным во введении целям и задачам, в результате чего теряется логика исследования. Заключение должно включать обобщения, давать четкие и неоднозначные ответы (выводы) на цели и задачи. Ошибка третья. Отсутствует собственный анализ источников, в то время как  это  должно лежать в основе вашего исследования. Без собственной интерпретации источников контрольная работа теряет свою значимость. Ошибка четвертая. Иногда не совсем ясна логика в структуре работы, в  распределении материала по главам и параграфам. Это свидетельствует о том, что студент еще не полностью усвоил выбранную тему. Четкость структуры и изложения свидетельствует о четкости мысли, о завершенности работы. Ошибка пятая. Неправильное оформление списка литературы с библиографической точки зрения (что наиболее часто встречается в контрольных работах). Это замечание принципиально, так как  научная жизнь имеет  собственную культуру, приобщение к которой – одна из задач образования.    
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Ошибка шестая. Использование устаревшей литературы в качестве основной. Иногда студенты ссылаются на монографии даже 1940-50-х гг. Нужно понимать, что в научной литературе, изданной ранее 1990-х гг., существовали совершенно иные подходы, что было обусловлено идеологией того времени (к примеру, «научное» обоснование сталинских репрессий). Между тем эту литературу можно и нужно использовать в качестве исторических  источников, предварительно дав ей критический анализ.  Порядок аттестации контрольных  работ Домашние контрольные работы подлежат обязательному рецензированию. По согласованию с образовательной организацией выполнение домашних контрольных работ и их рецензирование может выполняться с использованием всех доступных современных информационных технологий. По зачтенным работам преподаватель может проводить собеседование для выяснения возникших при рецензировании вопросов. Дополнительная оплата за собеседование не предусматривается. Незачтенные контрольные работы подлежат повторному выполнению на основе развернутой рецензии. Рецензирование домашних контрольных работ может проводиться в виде защиты (собеседование) непосредственно в период сессии.  Защита контрольной работы имеет целью проверить качество самостоятельной работы студента над темой и его способности к творческой деятельности. Защита контрольной работы состоит из доклада студента в течении 3-5 минут, и ответов на поставленные преподавателем вопросы. В процессе беседы со студентом выясняется его теоретическая подготовка по данной теме, знание основной литературы, умение автора излагать и обосновывать результаты своего исследования. Решение об оценке контрольной работы принимается по результатам анализа предъявленной работы, доклада студента и его ответов на вопросы. Оценка по зачтенной контрольной работе «зачтено/незачтено» вносится преподавателем в ведомость, зачетную книжку студента. К защите не допускаются работы полностью или в значительной части, выполненные не самостоятельно, т.е. путем механического переписывания первоисточников, учебников, другой литературы, работы, в которых выявлены 
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существенные ошибки и недостатки, свидетельствующие о том, что основные вопросы темы не усвоены, а также контрольные работы с низким уровнем грамотности и несоблюдением правил оформления  Критерии оценки знаний обучающихся:  Оценка «зачет» выставляется, если обучающийся знает программный материал, правильно, по существу и последовательно излагает содержание вопросов контрольной работы, в целом правильно выполнил задание, владеет основными умениями и навыками, при ответе не допустил существенных ошибок и неточностей. Оценка «незачет» выставляется, если обучающийся не знает основных положений программного материала, при раскрытии вопроса контрольной работы допускает существенные ошибки, не выполнил задания, не смог ответить на большинство дополнительных вопросов или отказался отвечать. Критерии оценивания письменных контрольных работ в баллах от 1 до 5: Оценка 5 ставится за работу, выполненную без ошибок и недочетов, должны быть выполнены не менее 85% заданий. Оценка 4 ставится за работу, при наличии в ней не более одной негрубой ошибки и одного недочета, не более трех недочетов. Должны быть выполнены от 67 до 84% заданий Оценка 3 ставится, если студент правильно выполнил не менее 50% всей работы или допустил не более одной грубой ошибки и двух недочетов, не более одной грубой и одной негрубой ошибки, не более трех негрубых ошибок, одной негрубой ошибки и трех недочетов, при наличии четырех-пяти недочетов. Оценка 2 ставится, если число ошибок и недочетов превысило норму для оценки 3 или правильно выполнено менее 50% всей работы.   
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Приложение 1 Государственное областное бюджетное  профессиональное образовательное учреждение «Усманский многопрофильный колледж»          КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА     (тема контрольной работы) _____________________________________________________________    по учебной дисциплине ……………………………………….                                 студент ______________________ (ФИО полностью) __________________________ __________________________  (специальность, группа, курс)    преподаватель _______________ (ФИО )     Усмань 2021 


